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Accesso agli atti e documenti amministrativi L 241/90 SSE CA URP PROTO URP 30 NO NO TAR Contanti Segretario 

Rimborso oneri per datori di lavoro Art 80 del Dlgs 267/2000 SSE CA SAGP PROTO SAGP 30 NO NO TAR Bonifico Segretario 
Autentica di firma per passaggi di proprietà dei             

beni mobili registrati L 248 4/08/2006 SSE CA URP URP URP immediato NO NO TAR Contanti Segretario 

Autentica di firma / copia DPR. 445 28/12/2000 SSE CA URP URP URP immediato NO NO TAR Contanti Segretario 
Concessione stemma e patrocinio per finalità             

istituzionali Art 3 Statuto comunale SSC CA SAGP PROTO SAGP 30 NO NO TAR - Segretario 
Accesso ai documenti d’archivio (di deposito e Art 123 Codice dei Beni Culturali e del            

storico) Paesaggio (Dlgs 42/2004) SSC CA SAGP PROTO SAGP 30 NO NO TAR Contanti Segretario 
Stipulazione contratti in forma pubblica             

amministrativa Art 11, c 9 e c10 DLgs 163/2006 SSE CA   SAGP 60 NO NO TAR - Segretario 

Stipulazione contratti con scrittura privata Art 11, c 9 e c10 DLgs 163/2006 SSE CA   SAGP 60 NO NO TAR - Segretario 

Svincolo cauzione provvisoria Art. 75 DLgs. 163/2006 SSE CA   SAGP 30 NO NO TAR - Segretario 

Svincolo cauzione definitiva Art 113 DLgs 163/2006 SSE CA   SAGP 30 NO NO TAR - Segretario 

Aste pubbliche  SSE CA   SAGP 120 NO NO TAR - Segretario 
Acquisto beni e servizi comprese procedure DLgs 163/2006 e regolamento in            

telematiche economia SSE CA   SAGP 60 NO NO TAR - Segretario 
Verifica dichiarazioni ai fini della stipulazione dei             

contratti DPR 445/2000 SSE CA   SAGP 60 NO NO TAR - Segretario 

Comunicazioni AVCP e Osservatorio Contratti DLgs 163/2006 SSE CA   SAGP 30 NO NO n.p. - Segretario 
Gestione sinistri polizze assicurative (verifica             

dell'istanza e eventuale apertura sinistro presso             

Compagnia Assicurativa) L 241/90 SSE CA SAGP PROTO SAGP 30 NO NO GO - Segretario 

Biblioteca Civica - Iscrizione ai servizi Reg Biblioteca SSC CA SAGP SAGP SAGP 30 NO NO TAR - Segretario 

Iscrizione atti di stato civile di nascita e di morte DPR 396/2000 DEM USC DEM DEM DEM immediato NO NO PROC - Segretario 

Iscrizione atti di stato civile (matrimonio civile) DPR 396/2000 DEM USC DEM DEM DEM immediato NO NO PROC Tarrifario Segretario 
Trascrizione atti di stato civile (di nascita,di             

matrimonio e di morte) DPR 396/2000, L 847/1929 DEM USC DEM PROTO DEM 30 NO NO PROC - Segretario 
       180 dalla data      

       della notifica del      

Giuramento per acquisto cittadinanza art 9 e 5 L 91/1992 DEM USC DEM DEM DEM decreto NO NO TRIB - Segretario 

Cittadinanza (acquisto cittadinnaza italiana da             

parte di cittadino straniero residente nato in italia             

tra il 18esimo e il 19esimo anno) art 4 L 91/1992 DEM USC DEM DEM DEM 90 NO NO TRIB € 200,00 Segretario 
Riconoscimento jure sanguinis della cittadinanza             

italiana ( da parte di cittadino straniero             

discendente da cittadino italiano) L 91/1992 e Circ. 28K/1991 DEM USC DEM DEM DEM 180 NO NO TRIB MB 16.00€ Segretario 
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 art 116 CC, DPR 396/2000 - L 847/1929,            
 L 1159/1929 ed altre per matrimoni            

Pubblicazioni di matrimonio (matrimonio civile, acattolici, Convenzione di Monaco            

matrimonio cattolico, matrimonio acattolico) - 5/9/1980, Circ. Ministero dell'Interno            

nubendi entrambi residenti per il rilascio del Nulla-Osta DEM USC DEM DEM DEM 12 AP NO NO PROC MB 16.00€ Segretario 

 art 116 CC, DPR 396/2000 - L 847/1929,            
 L 1159/1929 ed altre per matrimoni            

Pubblicazioni di matrimonio (matrimonio civile, acattolici, Convenzione di Monaco            

matrimonio cattolico, matrimonio acattolico) - 5/9/1980, Circ. Ministero dell'Interno            

solo 1 nubendo residente per il rilascio del Nulla-Osta DEM USC DEM DEM DEM 12 AP NO NO PROC 2 MB 16.00€ Segretario 

Autorizzazione al seppellimento Reg Polizia mortuaria 285/1990 DEM USC   DEM 1 NO NO PREF - Segretario 
 Reg Regione Lombardia "Polizia            

Autorizzazione al trasporto mortuaria" 6/2004 DEM SIND DEM DEM DEM 1 NO NO PREF 2 MB 16.00€ Sindaco 
 Reg Regione Lombardia "Polizia            

Autorizzazione alla cremazione mortuaria" 6/2005 DEM USC DEM DEM DEM 1 NO NO PREF 2 MB 16.00€ Segretario 
 Reg Regione Lombardia "Polizia            

Affidamento urna cineraria mortuaria" 6/2006 DEM CA DEM DEM DEM 3 NO NO PREF 2 MB 16.00€ Segretario 
 Reg Regione Lombardia "Polizia            

Autorizzazione alla dispersione delle cener mortuaria" 6/2007 DEM USC DEM DEM DEM 3 NO NO PREF - Segretario 
Annotazioni di stato civile (richieste da altri             

Comuni, da Tribunali e da notai) DPR 396/2000 DEM USC DEM PROTO DEM 30 NO NO PREF - Segretario 
Richiesta di certifcazione (certificati, estratti di             

nascita, matrimonio e morte) DPR 396/2000 DEM USC DEM DEM DEM immediato NO NO PREF - Segretario 
Richieste copie integrali atti di stato civile             

(nascita, matrimonio,morte) DPR 396/2000 DEM USC DEM DEM DEM immediato NO NO PREF - Segretario 
       immediato      

       45 per      

 L 1228/1954, DPR 223/1989, DL 5      accertamenti e   TAR   

Iscrizioni anagrafiche-cambi di via 09/02/2012 DEM UA ANAG PROTO ANAG conferma NO SI PREF - Sindaco 
       immediato      

       45 per      

       accertamenti e   TAR   

Iscrizioni /Cancellazioni AIRE L 470/1988, DPR 223/1989 DEM UA ANAG PROTO ANAG conferma NO SI PREF - Sindaco 
       immediato      

       45 per      

 L 1228/1954, DPR 223/1989, DL 5      accertamenti e   TAR   

Pratiche Emigrazione 09/02/2012 DEM UA  PROTO ANAG conferma NO SI PREF - Sindaco 

       1 anno dall'avvio   TAR   
Cancellazioni per irreperibilità L 1228/1954, DPR 223/1989 DEM UA   ANAG del procedimento NO NO PREF - Sindaco 
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Cancellazione anagrafiche per mancato rinnovo Art 15 DPR 394 31/08/1999, Art 6      30   TAR    
dimora abituale per cittadini extracomunitari Decr.Min.Int. 18/12/2000 DEM UA   ANAG +30 NO NO PREF -  Sindaco 

       immediato       

       45 per       

 DLgs 30/2007, L 1228/1954, DPR      accertamenti e   TAR    

Iscrizione anagrafica cittadini comunitari 223/1989; DL 5 09/02/2012 DEM UA ANAG ANAG ANAG conferma NO SI PREF -  Sindaco 
Rilascio attestazioni di iscrizione anagrafica a          TAR 2 MB €16,00  

Cittadini Comunitari DLgs 30/2007 DEM UA ANAG ANAG ANAG 30 NO NO PREF € 1,04 DS Sindaco 
Rilascio attestazione soggiorno permanente a          TAR 2 MB €16,00  

Cittadini Comunitari DLgs 30/2007 DEM UA ANAG ANAG ANAG 30 NO NO PREF € 1,04 DS Sindaco 
Rinnovo dichiarazione Dimora abituale Cittadini              

Comunitari DPR 394/1999 DEM UA   ANAG immediato NO NO - -  Sindaco 
           € 5,42  

           (se smarrita o  

           deterriorata €  

Rilascio Carta Identità maggiorenni minorenni RD 18/06/1931 DEM UA ANAG ANAG ANAG 3 NO NO PREF 10,58) Sindaco 
           € 5,42  

       3 dal nulla osta    (se smarrita o  

Rilascio Carta Identità maggiorenni minorenni per       del comune di    deterriorata €  

non residenti RD 18/06/1932 DEM UA ANAG ANAG ANAG residenza NO NO PREF 10,58) Sindaco 

Ricerche d'archivio DPR 223/89 DEM UA ANAG PROTO ANAG 30 NO NO  tariffario Sindaco 
           Se esente bollo  

           €0,26 DS  

           altrimenti  

           1 MB € 16,00  

Rilasco certificato anagrafico allo sportello DPR 223/89, L 183/2011 DEM UA ANAG ANAG ANAG immediato SI NO  € 0,52 DS Sindaco 

           €0,26 DS  
           altrimenti  

           1 MB € 16,00  

           € 0,52 DS  

           da allegare a  

           busta  

           preaffrancata in  

Rilasco certificato anagrafico tramite richiesta           caso di  

scritta DPR 223/89, L 183/2011 DEM UA ANAG PROTO ANAG 30 NO NO  spedizione Sindaco 

Varazione generalità DPR 223/89 DEM UA ANAG ANAG ANAG 7 NO NO  -  Sindaco 

Autentica di foto Art 34, DPR 445 28/12/2000 DEM UA ANAG ANAG ANAG immediato NO NO  0,26 dir.segr. Sindaco 
           n.1 mb €  

           16,00 € 0,52  

Autentica di firma Art 21, DPR 445 28/12/2000 DEM UA ANAG ANAG ANAG immediato NO NO  dir.segr. Sindaco 
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           n.1 mb €  

           16,00 € 0,52  

Autentica copia conforme all'originale Art 18, DPR 445 28/12/2000 DEM UA ANAG ANAG ANAG immediato SI NO  dir.segr. Sindaco 
Variazione Toponomastica e attribuzione numeri              

civici  DEM UA ANAG PROTO ANAG 30 NO NO - -  Sindaco 

albo presidenti di seggio - proposta di              
aggiornamento annuale (iscrizioni e cancellazioni) L 53 21/3/1990 DEM UE DEM PROTO DEM  NO NO  -  Sindaco 

albo unico scrutatori di seggio elettorale -              
aggiornamento annuale (iscrizioni e cancellazioni) L 95 8/3/1989 DEM UE DEM PROTO DEM  NO NO CEC -  Sindaco 
albo dei giudici popolari di corte d'assise e di corte              

d'assise d'appello - aggiornamento biennale              

(iscrizioni e cancellazioni) L 287 10/4/1951 DEM UE DEM PROTO DEM  NO NO  -  Sindaco 

rilascio copie liste elettorali DPR 223 20/3/1967 DEM UE DEM PROTO DEM 30 NO NO TAR tariffario Segretario 

ammissione al voto DPR 223 20/3/1968 DEM UE DEM PROTO DEM immediato NO NO CEC -  Sindaco 

       7 (in caso di       
annotazione del diritto di voto assistito sulla       elezioni rilascio       

tessera elettorale L 17 5/2/2003 DEM UE DEM PROTO DEM immediato) NO NO CEC -  Sindaco 
certificato di iscrizione alle liste elettorali e/o di DPR 223 20/3/1967, Circ 2600/L             

godimento dei diritti politici 1/2/1986 DEM UE DEM DEM DEM immediato NO NO  -  Sindaco 
autenticazione sottoscrizione per proposte di              

referendum o proposte di legge L 53 21/3/1990 DEM UE DEM DEM DEM immediato NO NO  -  Segretario 

certificazione elettorale per sottoscrittori DPR 223 20/3/1968 DEM UE DEM DEM DEM 24 ore NO NO  -  Sindaco 

       7 (in caso di       
       elezioni rilascio       

duplicato tessera elettorale DPR 299 8/9/2000 DEM UE DEM DEM DEM immediato) NO NO CEC -  Sindaco 
iscrizione nelle liste aggiunte per l'elezione del DLgs 197 12/4/1996, DL 408 24/6/1994,      alla prima       

parlamento europeo L 483 3/8/1994 DEM UE DEM PROTO DEM revisione utile NO NO CEC -  Sindaco 
iscrizione nelle liste aggiunte per l'elezione del              

sindaco e del consiglio comunale da parte dei DLgs 197 12/4/1996, DL 408 24/6/1994,      alla prima       

cittadini comunitari L 483 3/8/1995 DEM UE DEM DEM DEM revisione utile NO NO CEC -  Sindaco 

       successiva alla       
       deliberazione di       

richiesta spazi per propaganda elettorale L 212 4/4/1956 DEM UE DEM PROTO DEM giunta comunale NO NO CEC -  Sindaco 
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       180 da       
       insediamento       

       commissione       

       all'approvaz. atti       

       concorsuali e       

Espletamento concorso per titoli ed esami o per       graduatorie con       

esami per mobilità esterna DLgs 65/2001 SSE CA SSE PROTO GRU nomina vincitori NO NO TAR n.p. - Segretario 

Liquidazione competenze commissioni       30 da fine       
esaminatrici concorsi/selezioni - Autorizzazione       concorso o       

accesso formale atti concorsuali DPR. 487/1994 SSE CA SSE SSE SSE selezione NO SI TAR n.p. - Segretario 
Mobilità esterna a domanda verso altro Ente:              

risposta DLgs 65/2001 SSE CA SSE PROTO GRU 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 
       180 da termine       

       validità della       

Mobilità interna Reg ordinamento uffici e servizi SSE CA SSE SSE SSE domanda NO SI GO n.p. - Segretario 
Certificati servizio attestanti              

presenza/partecipazione Reg ordinamento uffici e servizi SSE CA SSE SSE SSE 30 NO SI GO n.p. - Segretario 
Adempimenti art. 53 D. Lgs. n. 165/2001:              

incompatibilità, cumulo impieghi e incarichi DLgs 65/2001 SSE CA SSE SSE SSE 30 NO NO GO n.p. - Segretario 
Ricostituzione rapporto di lavoro a seguito              

cessazione per dimissioni: risposta CCNL SSE CA SSE PROTO GRU 30 NO NO GO n.p. - Segretario 

Attestazione servizio per collocamento a riposo o              
cessazione dal servizio per dimissioni volontarie o              

d'ufficio per ex dipendenti Disposizoni organizzative SSE CA SSE PROTO GRU 30 NO NO GO n.p. - Segretario 

Fascicoli previdenziali personale cessato L 322/1958 SSE CA SSE SSE SSE 30 NO NO GO n.p. - Segretario 

Certificazioni di servizio ex dipendenti Disposizoni organizzative SSE CA SSE SSE SSE 30 NO NO GO n.p. - Segretario 

Modello PA 04 ex dipendenti Circolari INPDAP SSE CA SSE SSE SSE 30 NO NO GO n.p. - Segretario 
Pratiche pensione, liquidazione, IPS/TFR,              

riliquidazioni per personale cessato Circolari INPDAP SSE CA SSE SSE SSE 30 NO NO GO n.p. - Segretario 

       30 o nel diverso       
Accertamenti e verifiche su richieste di       termine previsto       

organi/istituzioni esterne Specifiche disposizioni legislative RAG CA RAG PROTO RAG dalla legge NO NO GO n.p. - Segretario 

       entro 30 giugno       

Assegni familiari ai dipendenti L 153/1988 RAG CA RAG RAG RAG di ogni anno SI SI GO n.p. - Segretario 

Infortuni sul lavoro personale dipendente:       2 dalla consegna       
consegna denuncia CCNL RAG CA RAG PROTO RAG del certificato NO NO GO n.p. - Segretario 
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Fascicoli previdenziali on-line dipendenti in              
servizio o cessati e rapporti con Enti ai fini Circolari INPDAP e disposizioni             

previdenziali per il personale in servizio o cessato normative in materia previdenziali RAG CA RAG PROTO RAG 30 NO NO GO n.p. - Segretario 
       entro il giorno 15       

Regolarizzazioni contributive personale in servizio       del mese       

o cessato Circolari INPDAP RAG CA RAG PROTO RAG successivo NO SI GO n.p. - Segretario 
       pagamento nei       

       termini       

Presentazione fatture DLgs 267/2000 e DPR 633/1972 RAG CA RAG PROTO RAG contrattuali NO SI GO n.p. - Segretario 

Verifica estratti conto fornitori DLgs 267/2000 RAG CA RAG PROTO RAG 30 NO SI GO n.p. - Segretario 
       entro il giorno 15       

       del mese       

Emissione fatture ai fini IVA Art. 21, 23 e 24 DPR 633/1972 RAG CA RAG PROTO RAG successivo NO SI GO n.p. - Segretario 
 Disposizioni legislative inerenti la             

Riscontro a istanze e richieste varie gestione del servizio RAG CA RAG PROTO RAG 30 NO SI GO n.p. - Segretario 
       30 dalla       

Pagamento competenze ai componenti dei seggi       conclusione delle       

elettorali Specifiche circolari ministeriali RAG CA RAG RAG RAG elezioni NO SI GO n.p. - Segretario 
Autorizzazione alla cessione di credito su fatture              

emesse al Comune. L 217/2010 RAG CA RAG PROTO RAG 15 NO SI GO n.p. - Segretario 

Rimborsi tributi locali Art 1 c 164 L 296/2006 TRI CA TRI PROTO TRI 180 NO SI CTP n.p. - Segretario 

Istanza rateizzazione Art 19 e 21 DPR 602/1973 TRI CA TRI PROTO TRI 30 NO NO CTP n.p. - Segretario 

Istanze agevolazioni DLgs 504/1992, DLgs 507/1993 TRI CA TRI PROTO TRI 30 NO SI CTP n.p. - Segretario 

Accertamento con adesione Reg tributi comunali TRI CA TRI PROTO TRI 30 NO NO CTP n.p. - Segretario 

Comunicazione compensazione Reg tributi comunali TRI CA TRI PROTO TRI 30 NO SI CTP n.p. - Segretario 

       5 anni dall'anno       
       successivo a       

       quello in cui la       

       dichiarazione o il       

       versamento       

       dovevano essere       

Attività di accertamento L 296/2006 TRI CA TRI PROTO TRI effettuati NO NO CTP n.p. - Segretario 
       entro 31/12 del       

       terzo anno       

       successivo a       

       quello in cui       

       l'accertamento è       

       divenuto       

Attività di riscossione coattiva Art 1 c 163 L 296/2006 TRI CA TRI PROTO TRI definitivo NO NO CTP n.p. - Segretario 
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Riversamento I.C.I. o IMU a Comuni competenti Disposizioni legislative e regolamentari             

su istanza dei contribuenti tributi locali TRI CA TRI PROTO TRI 180 NO SI CTP n.p. - Segretario 
 Disposizioni legislative e regolamentari             

Richiesta scritta chiarimenti/certificazioni tributi locali TRI CA TRI PROTO TRI 30 NO NO CTP n.p. - Segretario 
Acquisto beni e servizi comprese procedure DLgs 163/2006 e regolamento in             

telematiche economia RAG CA   RAG 60 NO NO TAR n.p. - Segretario 
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Richiesta integrazione rette per inserimenti in              

strutture residenziali per anziani e disabili L328/2000, Reg comunale SSC CA SSC PROTO SSC 60 NO NO TAR n.p. - Segretario 

Richiesta per assistenza domiciliare SAD L328/2000, Reg comunale SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 

Richiesta di lavoro occasionale accessorio DLgs 276/2003, DLgs 191/2009 SSC CA SSC PROTO SSC 60 NO  TAR n.p. - Segretario 
Erogazione contributi per utenti in stato di              

bisogno Reg ISEE SSC CA SSC PROTO SSC 60 NO NO TAR n.p. - Segretario 
Richiesta Assegni nucleo familiare e assegni per              

maternità (tramite CAF) L 448/1998 SSC CA SSC CAF SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 
Richiesta bonus energia e bonus gas (inserimento              

dati su portale SGATE) Decreto interministeriale 28/12/2007 SSC CA SSC PER SSC immediato SA NO NO TAR n.p. - Segretario 
       30 gg dp per       

       trasmissione       

       all'ente       

Richieste di voucher sociale L 328/2000 SSC CA SSC PROTO SSC competente NO NO TAR n.p. - Segretario 
       30 gg dp per       

       trasmissione       

       all'ente       

Richiesta di voucher trasporto sociale L 328/2000 SSC CA SSC PROTO SSC competente NO NO TAR n.p. - Segretario 
Attivazione servizi assistenza domiciliare comunali              

e disabili L 328/2000 SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 

       90 per la       
       pubblicazione       

       della graduatoria       

Asilo Nido comunale: richiesta di ammissione Reg Comunale SSC CA SSC PROTO SSC da TPI NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 

Richiesta attivazione servizio di Telesoccorso LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 

stage e tirocini formativi Legge 196/97 SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 
Centro estivo scuole dell'obbligo e d'infanzia:              

richiesta di ammissione LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 

       30 per la       
Richiesta assegnazione Alloggi edilizia residenziale       pubblicazione       

pubblica (presentazione domande ai Centri di Reg Regione Lombardia 1/2004, LR      della graduatoria       

Assistenza Fiscale) 27/2009 SSC CA SSC ISA SSC da TPI NO NO TAR n.p. TESO Segretario 

       180 per la       
       pubblicazione       

       della graduatoria       

Richiesta ammissione al Fondo Regionale       e l'eventuale       

Sostegno Affitto (presentazione domande ai       erogazione del       

Centri di Assistenza Fiscale) DGR 365/2013 SSC CA SSC CAF SSC contributo da TPI NO NO TAR n.p. - Segretario 
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Servizi parascolastici: servizio educativo              

pomeridiano (doposcuola): richiesta di              

ammissione LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 
Libri di testo scuole dell'obbligo: cedole              

librarie(rimborsi alle cartolibrerie) LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 60 NO NO TAR n.p. - Segretario 
Servizio di trasporto scolastico: richiesta di              

ammissione DM 18/12/75, Reg Comunale SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 

Servizio post scuola: richiesta di ammissione LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO NO TAR n.p. Tariffario CCP Segretario 
Dote scuola (inserimento dei dati sul portale              

regionale) Legge Regionale 19/2007 SSC CA SSC ISA SSC immediato SA NO NO TAR n.p. - Segretario 
 Legge Regionale 31/80 e regolamento             

Refezione scolastica: richiesta di ammissione comunale SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO NO TAR n.p. - Segretario 
Refezione scolastica e servizi parascolastici:              

riduzione o esenzione Regolamento comunale SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 

Trasporto scolastico: riduzione o esenzione Regolamento comunale SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 

Erogazione contributi scuole private Diritto allo studio SSC CA SSC PROTO SSC 30 NO NO TAR n.p. - Segretario 

Erogazione contributi scuola pubbliche LR 31/80 SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO SI TAR n.p. - Segretario 

Richiesta di assegnazione Borsa di Studio Diritto allo studio SSC CA SSC PROTO SSC 90 NO NO TAR n.p. - Segretario 
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Permesso di Costruire (PdC) LR 12/2005, DPR. 380/2001 ST CA ST PROTO ST 60 NO SI TAR n.p.  Segretario 

Denuncia di Inizio Attività (D.I.A.) LR 12/2005, DPR. 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 SI SI TAR n.p.  Segretario 

Comunicazione di Inizio Attività (C.I.A.) DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST immediato SI SI TAR n.p.  Segretario 

Segnalazione Certificata di Inizio Attività (S.C.I.A.) LR 12/2005, DPR. 380/2001 ST CA ST PROTO ST immediato SI SI TAR n.p.  Segretario 

Comunicazione Eseguita Attività (C.E.A.) LR 12/2005 ST CA ST PROTO ST immediato SI SI TAR n.p.  Segretario 

Certificato di Agibiltà Residenziale DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30/60 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Attestazione di Agibiltà Residenziale DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST immediato SI Si TAR n.p.  Segretario 

Dichiarazione Agibilità Attività Economiche LR 1/2007 ST CA ST PROTO ST immediato SI SI TAR n.p.  Segretario 

Deposito cementi armati DPR 380/2001, L 1086/1971, DM 2008 ST CA ST PROTO ST 10 SI SI TAR n.p.  Segretario 

Autorizzazione paesaggistica DLgs 42/2004 ST CA ST PROTO ST 105 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Certificati vari L 241/90 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Autorizzazione insegne DPR 495/92 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Certificato idoneità alloggiativa DM Sanità 05/07/1975 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Segnalazioni a vario titolo da parte di soggetti              

privati o enti competenti L 241/90 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Ordinanze di demolizione ripristino stato dei              

luoghi DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Ordinanze di sospensione lavori abusivi DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Ingiunzione di sanzione pecuniaria DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Accertamento compatibilità paesaggistica DLgs 42/2004 ST CA ST PROTO ST 180 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Ordinanza statica relativa a immobili in condizioni              

di rischio L 241/90 ST CA ST PROTO ST 10 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Ordinanza di sgombero immobili cose e persone L 241/90 ST CA ST PROTO ST immediato NO NO TAR n.p.  Segretario 

Ordinanza sospensione Lavori assenza DURC DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST immediato NO NO TAR n.p.  Segretario 

Certificati di destinazione Urbanisitica DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Certificati di esistenza/inesistenza vincoli DLgs 42/2004 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Verifica requisiti soggettivi PEEP DGR Regione Lombardia ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Pareri Urbanistici per pratiche edilizie L 241/90 ST CA ST  ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Ricerca documentazione in carico all'ufficio              

urbanistica L 241/90 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Deposito Frazionamento DPR 380/2001 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Approvazione piani attuativi e loro varianti LR 12/2005 ST CA ST PROTO ST 240 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Erogazione contributi autorità religiose LR 12/2005 ST CA ST PROTO ST 180 NO NO TAR n.p.  Segretario 

PGT LR 12/2005 ST CA ST  ST 730 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richiesta autorizzazione al subappalto DLgs 163/2006 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richieste proroghe per ultimazione lavori DPR 207/2010 ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Emissione certificato di regolare esecuzione DPR 207/2010 ST CA ST  ST 90 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Liquidazione rata di acconto stato di avanzamento              

lavori DPR 207/2010 ST CA ST  ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Emissione di certificato di collaudo DPR 207/2010 ST CA ST  ST 180 NO NO TAR n.p.  Segretario 
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Liquidazione rata saldo conto finale lavori in              

occasione approvazione certificato di regolare              

esecuzione e collaudo DPR 207/2010 ST CA ST  ST 90 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Comunicazione Osservatorio dei LLPP Opere              

Pubbliche Sup. € 150.000,00 DLgs 163/2006 ST CA ST  ST 60 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Comunicazione Osservatorio dei LLPP Opere              

Pubbliche Inf. € 150.000,00 e lavori in economia              

sino a € 20.000,00 DLgs 163/2006 ST CA ST  ST 90 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richieste manomissione suolo pubblico Regolamento Comunale ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richieste ampliamento illuminazione pubblica  ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Richiesta contributo regionale, superamento              

barriere architettoniche LR 13/80 ST CA ST PROTO ST 180 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richiesta accertamento esistenza fognatura  ST CA ST PROTO ST 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Piano di Zonizzazione Acustica del territorio              

comunale L 447/95, DPCM 14/11/97.LR 13/2001 ST CA ST  ST 2 anni NO NO TAR n.p.  Segretario 
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Contrassegno parcheggio invalidi DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 15 NO NO  n.p. RS Segretario 
Scorta movimentazioni carichi eccezionali, gru e              

simili  SPLS CA SPLS PROTO SPLS 7 NO NO  n.p. RS Segretario 

Rateizzazioni ammende DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO  n.p. - Segretario 

Rimborso somme versate in eccedenza per verbali  SPLS CA SPLS PROTO SPLS 180 NO NO  n.p. - Segretario 

Nullaosta trasporti eccezionali DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 7 NO NO  n.p. - Segretario 

Occupazione suolo pubblico DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 3 NO NO  n.p. Tatiffario Segretario 
            a seconda dei  

Ordinanze di viabilità a carattere temporaneo DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 3 NO NO  n.p. casi Segretario 

Reclami, segnalazioni, istanze e petizioni  SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO  n.p. - Segretario 
Autorizzazione per installazione specchi parabolici              

o altra segnaletica DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO  n.p. - Segretario 

Regolarizzazione passi carrai DLgs 285 30/4/92 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO  n.p. RS Segretario 
            Codice della  

Contravvenzioni al Codice della Strada DLgs 285 30/4/92 SPLS CA   SPLS 90 NO NO PREF GP  Strada Segretario 

infortunistica stradale DLgs 285 30/4/92 SPLS CA   SPLS 90 NO No  n.p. - Segretario 

SCIA somministrazione alimenti e bevande Art 69 LR 6/2010 SPLS CA SPLS SUAP SPLS immediato SI SI TAR www € 30,00 CCP Segretario 
SCIA per attività commerciali in sede fissa di              

vicinato non alimentare LR 6/2010 SPLS CA SPLS SUAP SPLS immediato SI SI TAR www € 30,00 CCP Segretario 

Licenza d'esercizio per attività alberghiera Art 28 LR 15/2007 SPLS CA SPLS  SPLS 60 NO NO TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 

DIA per attività non alberghiere Art 46 LR 15/2007 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 SI SI TAR n.p. € 30,00 CCP Segretario 

DAA per attività Agrituristica Art 154 LR 31/2008 SPLS CA SPLS SUAP SPLS    TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 

Autorizzazione agenzia d'affari Art 115 TULPS SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 

Manifestazioni fieristiche e mostre mercato L.R. 6/2010 SPLS CA SPLS PROTO SPLS 60 NO NO TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 

Autorizzazione spettacoli viaggianti  SPLS CA SPLS PROTO SPLS 30 NO NO TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 
Commissione di vigilanza per attività di              

intrattenimento T.U.L.P.S. e regolamenti di attuazione SPLS CA SPLS PROTO SPLS 90 NO NO TAR n.p. - Segretario 

SCIA commercio aree pubbliche L.R. 6/2010 SPLS CA SPLS SUAP SPLS immediato NO NO TAR www € 30,00 CCP Segretario 
Autorizazione sala giochi, da ballo, pubblici              

spettacoli T.U.L.P.S. e regolamenti di attuazione SPLS CA SPLS PROTO SPLS 60 NO NO TAR n.p. € 16,00 MB Segretario 
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MUTA per impianti di energia elettrica alimentati DLgs 28/2011, DGR 3298/2012, L             
da fonti rinnovabili F.E.R. C.E.L. - F.E.R. P.A.S. 241/90. ST CA www www www 30/140 NO SI TAR www  Segretario 

Autorizzazione abbattimento piante LR 27/2004 SSE CA PAG PROTO PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Allacciamento e autorizzazione allo scarico in DLgs 152/2006, LR 62/85; Reg Regionale             

fognatura delle acque reflue 24 marzo 2006 - n. 3; ST CA PAG PROTO PAG 60 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Autorizzazione in deroga ai limiti di rumore              

ambientale per attività temporanee quali              

spettacoli e cantieri L 447/95 SSE CA PAG PROTO PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Approvazione e autorizzazione dei piani di              

caratterizzazione e dei progetti di bonifica di aree              

inquinate DLgs 152/2006 ST CA PAG PROTO PAG 6 mesi NO NO TAR n.p.  Segretario 
 DLgs 267 18/08/2000, TU Leggi             

Ordinanze sindacali e/o di carattere igienico Sanitarie, RD 1265 27/07/1934, Reg             

sanitario Igiene RL ST CA PAG PROTO PAG 4 mesi NO NO TAR n.p.  Segretario 
Ordinanze di pulizia di aree per abbandono e/o              

deposito incontrollato di rifiuti DLgs 152/2006 SSE CA PAG PROTO PAG 90 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Rimborsi per retrocessione di manufatti cimiteriali Reg di Polizia Mortuaria ST CA PAG PROTO PAG 3 mesi NO NO TAR n.p.  Segretario 
Autorizzazioni alle operazioni di esumazione ed DPR 285/90, TU Leggi Sanitarie: RD 1265             

estumulazione 27/07/1934 DEM CA PAG PROTO PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Richiesta di accesso agli atti inerenti ambiente -              
igiene - sanità -concessioni cimiteriali L. 241/90 ST CA PAG PROTO PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Aggiudicazione definitiva di procedura gara per              
affidamento dei servizi appartenenti all'ufficio DLgs163/06, L 381/1991             

ambiente/ sanità e servizi cimiteriali  ST CA   PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Acquisti in economia di materiale vario per il              

servizio di Nettezza Urbana DLgs 163/2006 SSE CA   PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Compilazione formulari trasporto rifiuti DLgs 152/2006 SSE CA PAG PROTO PAG 10 NO NO TAR n.p.  Segretario 

 Regolamento per il servizio di raccolta a             
Raccolta ingombranti a domicilio domicilio dei rifiuti ingombranti SSE CA   PAG 30 NO NO TAR n.p.  Segretario 
Compilazione dell'applicativo O.R.SO.              

(Osservatorio Rifiuti SOvraregionale)- ARPA              

Lombardia per i rifiuti urbani DLgs 152/2006, LR 26/2003 SSE CA   PAG entro 31 marzo NO NO TAR n.p.  Segretario 
MUD (Modello Unico di Dichiarazione) rifiuti da              

inviare alla Camera di Commercio DLgs 152/2006 SSE CA   PAG entro 30 aprile NO NO TAR n.p.  Segretario 
Concessione e consegna di composter in              

comodato d'uso gratuito per compostaggio              

domestico DLgs 152/2006 SSE CA PAG PROTO PAG 15 NO NO TAR n.p.  Segretario 

Bonifiche agricole LR 14/98 ST CA PAG PROTO PAG 90 NO NO TAR n.p.  Segretario 
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c Comma 

 

L Legge  
LR  
DL  
DLgs  
DPR  
DM  
Reg  
Circ  
CCNL  
DGR 

 
Legge Regionale  
Decreto Legge  
Decreto Legislativo  
Decreto del Presidente della Repubblica  
Decreto Ministeriale  
Regolamento  
Circolare  
Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro  
Delibera della Giunta Regionale 

 

AREE  
SAGP  
SSE  
SSC  
ST  
SPLS  
PAG 

 
Settore Affari generali e progetti speciali  
Settore Socio Economico  
Settore Servizi al cittadino  
Settore Tecnico  
Settore Polizia Locale e sicurezza urbana  
Progetto Struttura Ambiente e Gestione del territorio 

 

RUOLI, SERVIZI E UFFICI  
CA  
ANAG  
CAF  
DEM  
PROTO  
SUAP  
UA  
UE  
USC  
www 

 
Capo area  
Ufficio Anagrafe  
Rivolgersi ai Centri di Assistenza Fiscale che inoltreranno l'istanza all'Ente  
Servizio Demografico  
Ufficio Protocollo  
Ufficio SUAP (Sportello Unico delle Attività Produttive) e Commercio  
Uficiale d'Anagrafe  
Ufficiale Elettorale  
Ufficiale di Stato Civile  
Specifico sito internet 

 

Per i procedimenti interni  
Se non precisato il numero di riferisce a giornate dall'atto formale di avvio del procedimento  
SA Su appuntamento  
AP Dalla pubblcazione sull'Albo Pretorio online  
TPI Data di termine presentazione della istanze 

 

Tutela amministrativa - giurisdizionale  
TAR  
GO  
GP  
TRIB  
PREF  
PROC  
CEC  
CTP 

 
Tribunale Amministrativo Regionale  
Giudice Ordinario  
Giudice di Pace  
TRIBUNALE  
Ricorso gerarchico al Prefetto di Pavia  
Ricorso gerarchico alla Procura della Repubblica competente  
Commissione Elettorale Circondariale  
Commissione Tributaria Provinciale 

 

Pagamenti  
CCP  
DS  
MB  
RS  
TESO 

 
Conto Corrente Postale  
Diritti di segreteria  
Marca da bollo  
Rimborso Spese  
Tesoreria Comunale 


